Zmena titulov v Office 365 (Outlook)

Pridanie alebo odobratie titulov v Outlook si moze pozivatel’ vo svojom konte vykonat’ sam. Spravcovia na CAI nemaji opravnenie k takejto
zmene. Zmenu vykonate nasledovne:

1. Otvorte https://outlook.office365.com/ecp/?rfr=owa&owaparam=modurl%3D0&p=account (v pripade, Ze odkaz je nefunkény, pokracujte
krokom ¢.7 )

2. Prihlaste sa do svojho konta Outlook 365.

3.V l'avom menu kliknite na konto a nasledne na upravit’ informécie.

Office 365

C)

moznosti moje konto pripojené konta

konto Odkazy na dalsie veci, ktoré mozete robit
Fotografia

usporiadanie e-mailov
E-maily zo vietkych svojich kont majte na jednom mieste

skupiny Nastavit’ automaticki odpoved
pogtové schranky = oY Pripojit' v&% mobilny telefén alebo zariadenie k vaSmu kontu
lokality

Pripojit aplikaciu Outlook k tomuto kontu

Preposlat e-mail

Vieobecné Zmenit' svoje heslo
Zobrazované meno: Importovat’ kontakty z existujiceho e-mailového konta
blckovanie alebo ID pouzivatela: @upjssk
povolenie
doplnky Pouzivanie postovej schranky

985.68 MB pouitych. O 49.5 GB nebudete méct
odosielat’ postu.

Cisla kontaktu

Telefén do prace:

Mobilny telefén:

Nastavenia pristupu pre protokoly POP alebo IMAP ...

Upravit' informécie...


https://outlook.office365.com/ecp/?rfr=owa&owaparam=modurl%3D0&p=account

4. 'V casti vSeobecné prepiste polozku ,,zobrazované meno* podl'a toho, €o chcete, aby sa ostatnym zobrazovalo.

informacie o konte

fotografia

» vieobecné

poloha kontaktu

kontakiné &isla

5. Kliknite na ,,Ulozit*. Zmena nemusi nastat’ okamzite, mdze to chvil'u trvat’.
6. Tato zmena nie je trvala, ak CIaKT zaktualizuje informéacie o pouzivatel'ovi, mdze sa zmena vratit’ do povodného stavu.
7. Ak nefunguje odkaz v 1.bode, skuste nasledujici postup.

Meno:

Iniciahy:

Priezvisko:

*obrazované meno;

ID pouZivatela:

Ulozit

Zrusit’




8. Prihlaste sa do svojho konta v Office 365 (https://outlook.office.com), v pravom hornom rohu rozkliknite ,,Moje konto*.

< c @ @ @ https://outlook.office.com/mailfinbox - @ LN D@ =

£} Najnavitevovanejsie @ Akozadat [ i Vitsjte— Microsoft Exc.. I Microsoft 365 centru.. ' AiS2 €3 Zmena hesla WiFi/Pro... €3 Vyhladavanie zamestn.. &4 smartProcure

i outlook O Hiadat \‘p .
-

= + Nové spriva ) Oznatit vietky ako preditané ) Zrusit zmenu Q Vysku3ajte novy Outlook .
Moje konto X

postova schranku

Odhlasit sa

Vyberte polozku, ktorti cheete preditat’

K

)

I


https://outlook.office.com/

9. V pravej hornej Casti listy kliknite na (nastavenia) a vyberte ,,Posta“.

G

<~ (& 0 ® # https://portal.office.com/account/#home

I] Microsoft 365 centru...

Moje konto J_/ StaV inétaléde
Zistené instalacie: 0
Osobné udaje

S tabletov a 5 smartfénov.
Predplatné

Zabezpecenie a ochrana
osobnych Gdajov Moznosti instalacie

Povolenia pre aplikacie

Moje indtalacie

Chrérite svoje konto a upravte doleZité nastavenia
ochrany osobnych tidajov podla svojich potrieb.
Nastroje a doplnky

2 N « I L I g4

Nastavenia

Office si méZete nainstalovat aZ do 5 PC alebo Macov,

Indtalovat’ Office

Q Zabezpecenie a ochran...

= Predplatné

Overte, aké produkty a licencie mate.

Zobrazit predplatné

B Povolenia pre aplikacie

Aplikécie, ktoré maju pristup k vasim Gdajom:
29

MéZete spravovat, ktoré aplikacie maju pristup k vasim
tdajom. Povolenie méZete kedykolvek zrusit.

Zmenit povolenia pre aplikacie

Nastavenia x
Hiadat vo vietkych nastaveniach b

Motiv

i Vrchol pohoria v

Oznémenia

Zapnuté v

Softvér

Nainstalujte si softvér,

Heslo
Zmenit heslo

Predvolby kontaktu

Zapnuté v

Vyhlasenie o ochrane osobnych Gdajov
organizacie

Zobrazte vyhlasenie o ochrane osobnych Gdajov
svojej organizacie

Jazyk a casové pasmo

slovencina (Slovensko) v

Nastavenia vasich aplikacil




10. V casti ,,VSeobecné - Moje konto* v zobrazovanom menu si zmefite pozadované udaje.

€ X @

Office 365

(® Moznosti

4 Vieobecné

Moje konto

Distribuéné skupiny

Klavesové skratky

Spravovanie doplnkov

Mobilné zariadenia

Nastavenie rezimu offline

Nastavenia zjednodugeniz

Zjednoduzena verzia

Oblast a éasové pasmo

Odosielanie SMS sprav

Exportovat

4 Posta
4 Automatické spracovanie

Automatické odpovede
Doruéend poita a pravi
Hlasenie nevyZiadanej |
Oznacenie ako preéitan

Moznosti sp

Potvrdenia o preéitani
Nastavenia odpovede
Politiky uchovavania tc
Navrhnuté odpovede:
Zrusenie odosielania

4Konts
Blokovanie alebo povol
Pripojené konta
Preposielanie
POP a IMAP

4 Moinosti prilohy
Predvolby priloh
Konta dloiska

4 Rozlozenie

Irenazajti sa Gdaje z outlook.office.com...

® & nttp:

Moje konto

Meno
Inicialy

Priezvisko

outlook.office.com/owa/?pa

£¥ Najnavitevovanejiie @ Akozadat [ L Vitajte - Microsoft Exc..

r_l Microsoft 365 centru.

Zobrazované meno*

Identifikcia pouzivatela

Telefén do prace

Telefén domov

Mobilny telefén

/options/myaccount

AiS2 ) Zmena hesla WiFi/Pro... &) Vyhladavanie zamestn...

Ulica

Mesto

Kraj

ps¢

Krajina/oblast’

Slovensko -
Pracovisko

Prirodovedecka fakulta

Zmenit heslo

Pouzivanie poitovej schranky

Vyuziva sa 1013.82 MB. Po dosiahnuti 49.50 GB nebudete moct
odosielat e-maily.

& schranky
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