
Zmena titulov v Office 365 (Outlook) 

 

Pridanie alebo odobratie titulov v Outlook si môže požívateľ vo svojom konte vykonať sám. Správcovia na CAI nemajú oprávnenie k takejto 

zmene. Zmenu vykonáte nasledovne: 

1. Otvorte https://outlook.office365.com/ecp/?rfr=owa&owaparam=modurl%3D0&p=account (v prípade, že odkaz je nefunkčný, pokračujte 

krokom č.7 ) 

2. Prihláste sa do svojho konta Outlook 365. 

3. V ľavom menu kliknite na konto a následne na upraviť informácie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://outlook.office365.com/ecp/?rfr=owa&owaparam=modurl%3D0&p=account


4. V časti všeobecné prepíšte položku „zobrazované meno“ podľa toho, čo chcete, aby sa ostatným zobrazovalo. 

 

5. Kliknite na „Uložiť“. Zmena nemusí nastať okamžite, môže to chvíľu trvať. 

6. Táto zmena nie je trvalá, ak CIaKT zaktualizuje informácie o používateľovi, môže sa zmena vrátiť do pôvodného stavu. 

7. Ak nefunguje odkaz v 1.bode, skúste nasledujúci postup. 

 



8. Prihláste sa do svojho konta v Office 365 (https://outlook.office.com), v pravom hornom rohu rozkliknite „Moje konto“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://outlook.office.com/


9. V pravej hornej časti lišty kliknite na (nastavenia) a vyberte „Pošta“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10.  V časti „Všeobecné - Moje konto“ v zobrazovanom menu si zmeňte požadované údaje.  

 

 

 

 

 

 

 


